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Lamna in ledighetsansokan

Denna instruktion beskriver hur du som vdrdnadshavare kan anséka om ledighet for ditt barn. Ndr du
skickat in din ledighetsansékan hanteras den av personal (vanligtvis rektor) pa skolan som tar beslut
om att bevilja eller avsla ledighetsansékan utifrdn skolan riktlinjer fér ledighet.

1. LoggainiQuiculum.
2. Pa startsidan finns funktionen ”Ledighetsansokan”.
3. Har du flera barn pa skolan valjer du det barn du vill ans6ka om ledighet for i dropplistan

4. Fyllifalt for datum, tid och skal till ledigheten.

5. Klicka darefter pa ”"Ansok” for att skicka ivag din ledighetsansdkan

+ Ledighetsansdkan

Albin Eriksson -

Ansok om ledighet

Fran Till

2019-03-22 2019-03-22
Starttid Sluttid

08:00 16:00
Ansok om:

Beviljad ledighet v

Ange skal till ledighet:

Halsa pa vanner i London

Ansck

Tidigare forfragningar
= 2019-05-27 - 2019-05-29 (Accepterad)
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6. Under faltet "tidigare forfragningar” listas de ledighetsansékningarna som skickats in for

barnet.

7. Nar ledighetsansdkan ar inskickad, men ej annu behandlad, markeras den som ”obekraftad”.

8. Nar personal pa skolan tar beslut géllande ledighetsansdkan uppdateras informationen har
till “accepterad” eller "avslagen”.

Tidigare férfragningar

» 2019-05-27 - 2019-05-29 (Accepterad)
» 2019-03-22 - 2019-03-22 (Obekréaftad)

9. Beslutet meddelas dven som ett meddelande i meddelandevyn.

Notera att meddelandet endast skickas till den vardnadshavare som ansékt om ledighet fér
barnet. Den andre vdrdnadshavaren ser dock status for ledighetsansékan under “Tidigare

férfragningar” i funktionen fér ledighetsansékan.
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